
 

České vysoké učení technické v Praze - Rektorát 

hledá vhodné kandidáty / kandidátky na pracovní pozici: 

Finanční specialista Odboru 

strukturálních fondů 

 
Popis pozice: 

Do projektového týmu odboru strukturálních fondů hledáme nového kolegu nebo kolegyni na pozici Finanční 

specialista/tka pro dotační projekty. 

 

Odbor strukturálních fondů je organizačně zařazen pod rektorát ČVUT v Praze a slouží jako administrativní, 

koordinační a poradenské pracoviště pro celoškolské projekty univerzity. 

 
Náplň práce: 

• finanční řízení svěřených projektů a jejich administrace; 

• práce na projektech evropských dotačních titulů (především OP JAK, OP TAK, NPO a další); 

• příprava podkladů pro podání žádostí o platbu a zpráv o realizaci projektu (monitorovacích zpráv); 

• zpracování finančního reportingu pro vedení ČVUT a pro kontroly a audity; 

• spolupráce na přípravě finanční části žádostí o podporu; 

• metodická finanční podpora projektů; 

• úzká spolupráce s projektovými specialisty odboru a dalšími pracovníky rektorátu ČVUT; 

• interní komunikace s projektovými týmy z fakult a externě s poskytovateli dotací; 

• práce v informačních systémech univerzity (iFIS, EGJE a další). 

 

Požadujeme: 

• VŠ, SŠ vzdělání ideálně ekonomického směru; 

• analytické schopnosti a práce v Microsoft Excel na pokročilé úrovni; 

• schopnost a chuť učit se novým věcem, orientace v dotačních pravidlech a podmínkách poskytovaní 

dotací; 

• základní znalost účetnictví; 

• spolehlivost, pečlivost a týmová spolupráce; 

• znalost anglického jazyka. 

 

Výhodou pro Vás bude:  

• znalost vysokoškolského prostředí a financování veřejných vysokých škol; 

• zkušenost s finančním řízením dotačních projektů; 

• zkušenosti s prací v systémech dotačních poskytovatelů (ISKP21+ a další); 

• znalost účetnictví a účetních programů (iFIS, EGJE atd.). 

Nabízíme: 

• plný pracovní úvazek; 

• zajímavou práci v inspirujícím akademickém prostředí; 

• práce na významných projektech s reálným dopadem; 

• pracovní prostředí v centru Prahy v otevřené kanceláři, nedaleko stanice metra Národní třída; 

• příjemný a přátelský pracovní kolektiv; 

• 6 týdnů dovolené, 

• flexibilní pracovní doba; 

• příspěvek zaměstnavatele na stravování; 

• finanční ohodnocení odpovídající pracovní pozici; 

• příspěvek zaměstnavatele na produkt spoření na stáří; 



Nástup: možnost nástupu ihned, jinak 

dle dohody. 

Termín zasílání přihlášek do 25.4.2025 

 

 

 

Přihláška musí obsahovat: 

• strukturovaný profesní životopis s přehledem dosavadní praxe; 

 

 

Přihlášky zasílejte k rukám vedoucího odboru strukturálních fondů Rektorátu ČVUT v Praze pan David Joneš 

na adresu: david.jones@cvut.cz nebo osobně na podatelně Rektorátu ČVUT v Praze, Jugoslávských 

partyzánů 1580/3, 160 00 Praha 6. 

mailto:david.jones@cvut.cz

